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Servidores Municipais de Sio Vicente

MINUTA
CONVITEN.° /2013
PROCESSO N.° 393/2013
ABERTURA:
HORARIO: h min

A

Firma:
Enderego:
Fone/Fax:

Prezados Senhores,

1 - PREAMBULO

1.1 - O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE
SAO VICENTE, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 05.448.443/0001-63, convida V.
Sa. a participar do presente certame licitatério na modalidade “Convite”, tipo de
licitagdo “MENOR PRECO”, o qual sera processado e julgado em
conformidade com o art. 23, inciso Il, alinea “a” da Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteragdes, bem como as demais normas vigentes e aplicaveis ao objeto
desta licitagao.

1.2 - Para recebimento dos envelopes, fica determinado o dia

as min, os quais deverdo ser entregues na Secretaria do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Municipais de Sao Vicente.

1.3 - O inicio da abertura dos envelopes ocorrera as h, na sede do
Instituto de Previdéncia no mesmo dia mencionado no item 1.2,

2 - OBJETO

2.1 - Contratagao de servicos de assessoria juridica de carater consultivo e
contencioso, nas areas civel, administrativa, trabalhista, tributaria,
previdenciaria e criminal, em todas as instancias, compreendendo, dentre
outros:

2.1.1 - DO CARATER CONSULTIVO - participacao em reunibes, emissio de
pareceres técnicos, exame de contratos e documentos judiciais, analise da
legislacdo e assessoria para elaboragdo de documentos internos, além de
outros servigos afetos ao ambito juridico, a critério do Contratante.

Rua Frei Gaspar, 168 — Sdo Vicente — SP — Fone 3325-0500 — Fax 3325-0516 —
CEP 11310-060
e-mail : inst.saovicente@terra.com.br




Instituto de Previdéncia dog
Servidores Municipais de Sio Vicente

2.1.2 - DO CARATER CONTENCIOSO - representacéo do Contratante, seja
como autor, réu, ou interessado em agdes e procedimentos judiciais.

3 — DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1 — Alem das empresas convidadas pelo Instituto poderdo participar do
presente, empresas interessadas, cadastradas na correspondente
especialidade no Instituto, que manifestarem interesse com antecedéncia de
até 24 horas antes do prazo previsto para entrega das propostas.

4 — DA FORMA DE PREENCHIMENTO EXTERNO DOS ENVELOPES
4.1 - Os envelopes deverao conter na sua parte frontal:

ENVELOPE N° .........

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SAO
VICENTE

CONVITEN® __ /2013

DATA DE ABERTURA - AS

IDENTIFICACAO DO LICITANTE.

5 — DA HABILITACAO E JULGAMENTO

9.1 - A presente licitagéo, sob a forma de Convite, do tipo MENOR PRECO,
tera as propostas julgadas em duas fases:

5.1.1 - A fase de habilitagdo, com a apreciacdo do Envelope n.° 01
(identificado, lacrado e opaco) condicionada a apresentacao dos documentos
abaixo especificados:

5.1.1.1 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e suas
alteragGes, devidamente registrado no 6rgdo de classe, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agoes, acompanhado de
documentos de elei¢éo de seus administradores:

9.1.1.2 - Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou
Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual:

9.1.1.3 - A indicagdo do profissional que representara a Contratada no
cumprimento do Contrato, prova de sua habilitagdo e registro devidamente
regularizado no Conselho Regional da classe:
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5.1.1.4 - Certidao Negativa de Débito (CND) expedida pelo INSS — Instituto
Nacional do Seguro Social, bem como prova de regularidade para com o FGTS
— Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, expedida pela Caixa Econémica
Federal, aceitando-se também certidées positivas com efeitos de negativa;

5.1.1.5 - Prova de inscrigdgo no CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas;

9.1.1.6 - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

5.1.2 - O envelope n° 02 (com os mesmos requisitos do anterior) devera
conter:

5.1.2.1 — A proposta propriamente dita apresentada em papel timbrado da
proponente, assinada pelo seu representante legal, que contera:

5.1.2.1.1 — Razao social, enderego completo e CNPJ;
5.1.2.1.2 — Numero do convite;

9.1.2.1.3 — Descrigao do objeto da licitacao, obedecidas as especificagdes do
Edital Convocatorio;

5.1.2.1.4 - Proposta comercial contendo o preco mensal e total dos servigos;

5.1.2.1.5 — Prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias,
contados a data de abertura das propostas;

5.1.2.1.6 - Indicagdo do profissional devidamente habilitado executara 0s
servigos descritos no item 2, a ser aprovado pelo Instituto de Previdéncia dos
Servidores Municipais de Sao Vicente:

6 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1 — Somente serao abertos os Envelopes de n° 02 dos Licitantes habilitados.
6.2 — A Comisséo de Licitagdo na modalidade Convite julgara e classificara as
propostas apresentadas. A classificagéo far-se-a por ordem crescente do preco
dos servigos e sera considerada vencedora a licitante que apresentar o menor

preco total a prestagéo dos servigos constantes do item 2.

6.3 - Serédo inabilitados as licitantes que nio apresentarem os documentos
indicados no item 5.1.1 dentro dos respectivos prazos de validade.
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6.4 — Serédo desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias
do ato convocatdrio da licitagao;

6.5 - No caso de empate entre duas ou mais propostas, sera observado o
disposto no art. 3°, § 2° e seus incisos, da Lei Federal n.° 8.666, de 21 de
junho de 1993.

6.6 - Persistindo o empate, o desempate se dard mediante sorteio, a ser
realizado na mesma hora e local, em ato publico, na presenca dos licitantes.

6.7 — Constatada a inverdade de qualquer declaragdo apresentada pelas
licitantes de modo a induzir a erro a Comiss&o ou com finalidade de retardar
e/ou obstruir o procedimento licitatério considerar-se-a tipificada a conduta
criminal definida no Art. 93 da Lei Federal n°® 8.666/93, o que sera comunicado
a Autoridade Policial competente.

6.8 — Caso a licitante vencedora seja desclassificada, sera chamada a
segunda colocada e assim sucessivamente.

69 — A Comissdo, apés o julgamento e classificacdo das propostas,
apresentara relatério a Superintendéncia do Instituto de Previdéncia para
homologagao ou anulagéo, conforme o caso.

6.10 - A Comissédo de Licitagdo podera desclassificar qualquer concorrente,
conforme previséo legal, ou com base em parecer fundamentado, anular a
licitagdo propondo a Superintendéncia do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Municipais de Sao Vicente a homologagao dessa decisao.

7-DO PRAZO DO CONTRATO

7.1 — O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da
data da sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da Lei Federal n°
8.666/93, a critério dos contratantes, mediante assinatura de Termo Aditivo,
desde que seja manifestado esse interesse no prazo de 30 (trinta) dias anterior
ao término da vigéncia do Contrato.

8 - DO VALOR DOS SERVICOS E CONDICOES DE PAGAMENTO.

8.1 - O valor total apresentado sera dividido e pago em 12 (doze) parcelas
iguais, mensais e sucessivas. As parcelas serdo pagas no quinto dia util do
més subseqliente ao vencido, mediante solicitagdo da Contratada, através de
requerimento, instruido com a fatura e relatério dos servicos executados no
més.
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8.2 - Os pagamentos serao efetuados no setor de Contabilidade do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Municipais de Sao Vicente.

8.3 - O preco contratado permanecera fixo e irreajustavel durante os 12 (doze)
meses de vigéncia do Contrato, conforme determinacéo contida na Lei Federal
n.° 8.883, de 27.05.94, ou outro diploma legal que vier a complementa-la,
altera-la ou sucedé-la, podendo ser reajustado no caso de eventual
prorrogagéo. O reajuste observara a variacao do indice Nacional de Precos ao
Consumidor (INPC), publicado pelo IBGE.

8.4 — Na hipotese de ocorréncia de atraso no pagamento, por razdes atribuidas
ao Instituto, a licitante fara jus ao recebimento de juros de mora legais.

9 - DO CONTRATO

9.1. - O Contrato referente ao objeto da presente licitagdo sera regido pela Lei
Federal n.° 8666/93 e suas alteragdes, observadas as condi¢des
estabelecidas neste Edital e a proposta da licitante vencedora.

9.2.- A Minuta do Contrato € parte integrante do presente Convite.

10 - DAS PENALIDADES

10.1 - A licitante vencedora tera o prazo de 05 (cinco) dias para a assinatura
do contrato, contados da data de sua convocacédo, sob pena de, ndao o
fazendo, sujeitar-se ao pagamento de multa equivalente a 10% (dez por cento)
do valor do Contrato.

10.2 - Caso a adjudicataria ndo compareca para a assinatura do Contrato no
prazo estipulado no item anterior, o Contratante podera convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo nas mesmas
condigGes propostas pelo primeiro colocado.

10.3- Em caso de inadimplemento parcial ou total das obrigagdes contratuais,
a Contratada ficara sujeita ao pagamento da multa de 10% (dez por cento) do
valor do Contrato, sem prejuizo de serem aplicadas outras penalidades ou
sangoes previstas em lei.

11 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS
11.1 - Dos atos da Comiss&o de Licitagao, decorrentes da presente licitagao ou

da execugéo do Contrato, caber&o recursos previstos na Lei Federal n° 8.666
de 21 de junho de 1993.
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12 - DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

121 - Colocar a disposicdo do Contratante profissional habilitado para
prestagao do servigo.

12.2 - Responsabilizar-se pelos danos que diretamente causar ao Contratante
ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucao do Contrato, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo e
acompanhamento exercido pelo Contratante.

12.3 - Executar os servigos de acordo com as solicitagdées do Contratante.

12.4 - A Contratada sera representada, durante a execucao do Contrato, por
técnico especialmente designado para esse fim, aceito pelo Contratante.

12.5 - A Contratada assume integral responsabilidade pelos profissionais
contratados, inclusive pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e .
comerciais incidentes ou que venham e incidir sobre o objeto do presente
contrato.

13 - DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA

13.1 — Acompanhar e fiscalizar os trabalhos em execucao.

13.2 - Comunicar por escrito a licitante, qualquer eventual alteragdo no
contrato.

13.3 = O Instituto de Previdéncia se reserva ao direito de recusar qualquer
profissional que julgar inadequado para a execugao dos servicos, devendo a
empresa licitante providenciar sua substituicdo, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas.

14 — DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
14.1- As despesas com a execucdo do Contrato correrdo por conta das

dotacbes orgamentarias de codigos 050102.09.271.0046.2382.33.90.39. e
050201.09.271.0046.2382.33.90.39 , do Orcamento vigente.
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15 - DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1 - Correrao por conta da licitante vencedora as despesas com impostos e
taxas incidentes ou que venham incidir sobre o objeto do Contrato.

15.2. - Todos os procedimentos e servigos decorrentes do Contrato deverao
atender as normas técnicas da ABNT e da legislagéo vigente.

15.3 - A apresentagdo de proposta implica no pleno conhecimento das
clausulas e condigbes desta Carta Convite, sujeitando-se as licitantes as
exigéncias e condigdes nela estabelecidas.

15.4 - Os pedidos de esclarecimento relacionados a presente licitagdo poderao
ser obtidos junto ao Instituto de Previdéncia, por carta, pessoalmente ou
através do FAX 3325-0516, das 08h as 18h.

15.5 - Nao sendo feitos até o dia anterior ao da licitaczo, pressupde-se que os

f s
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elementos fornecidos sao suficientes, claros e precisos para permitir a
apresentagcao dos Envelopes de Habilitagdo e Proposta, ndo cabendo,

portanto, as licitantes, direito a qualquer reclamagéao posterior.

15.6 - Em qualquer fase do processamento da licitagdo, o Instituto de
Previdéncia dos Servidores Municipais de S&do Vicente se reserva o direito de
solicitar as licitantes esclarecimentos eventualmente necessarios a perfeita
apreciagao dos documentos apresentados.

15.7 - O Contratante podera, até a celebragéo do Contrato, revogar ou anular a
presente licitagao, na forma da lei, ndo cabendo as licitantes, qualquer direito a
indenizagao.

15.8 - Esta licitagao é regulamentada pela Lei Federal n.° 8.666 de 21 de junho
de 1993, e suas alteragoes.

Sao Vicente, de 2013.

Atenciosamente

OSCAR BARREIRA FILHO
PRESIDENTE DA COMISSAO DE LICITAGOES
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